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Circ. n. 12 Roma, 10/09/2026

A tutto il personale docente
Loro sedi

Oggetto: Modalita di richiesta e consultazione dei fascicoli personali degli alunni certificati.

Al fine di programmare e mettere in atto efficaci strategie di didattica personalizzata e/o
individualizzata, i fascicoli personali degli alunni certificati potranno essere consultati da tutti i
docenti del consiglio di classe e dalle figure strumentali, coordinatori di plesso, referenti (che per
motivi legati alla loro funzione hanno necessita di visionarli), richiedendoli presso la segreteria
didattica, a partire dal 18/09/2026, compatibilmente con i seguenti orari e nei seguenti giorni:

Martedi e VVenerdi dalle ore 8.00 alle ore 9:00 — dalle ore 11:00 alle ore 14:00

Trattandosi di dati personali e sensibili, € severamente vietato, per motivi di riservatezza, richiedere
o effettuare fotocopie o fotografie dei documenti inseriti nel fascicolo personale, esporre la
documentazione o diffondere le informazioni ivi contenute a personale o soggetti che non fanno
parte del consiglio di classe come da Regolamento Europeo 2016/679.

| fascicoli devono essere consegnati in segreteria compatibilmente agli orari sopra indicati.

Qualsiasi tipo di certificazione relativa agli alunni deve essere consegnata esclusivamente in
segreteria didattica da parte dei genitori o di chi ne fa le veci.

Si confida nella massima collaborazione di tutte le componenti al fine di rendere il piu possibile
fluide e snelle tali procedure operative.

Distinti saluti.

IL Dirigente Scolastico

Prof.ssa Sara Miccione

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n.39/1993
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